______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

______________________________

(NAMA DAN ALAMAT PELAJAR)

	Tarikh:                  


______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

______________________________

(NAMA DAN ALAMAT FIRMA)

Tuan,

Memohon Tempat Bagi Program Latihan Industri Pelajar Politeknik Balik Pulau
(Tempoh Latihan : XX November 20XX – XX April 20XX)

Merujuk kepada perkara di atas, sukacita  dimaklumkan bahawa  saya ;

	Nama
	:
	

	No K/P
	:
	

	No Pendaftaran
	:
	

	Program
	:
	


adalah seorang pelajar Politeknik Balik Pulau.

2. Saya dikehendaki menjalani latihan industri selama tempoh di atas sebagai salah satu syarat wajib bagi penganugerahan Diploma Politeknik Kementerian Pendidikan  Malaysia.  Untuk makluman tuan, semua pelajar  PBU dilindungi insuran kemalangan diri sepanjang tempoh latihan industri.

3. Sehubungan itu, sukacita sekiranya pihak tuan dapat mempertimbangkan permohonan saya untuk menjalani latihan industri di firma tuan. Pihak tuan boleh meneliti resume  yang disertakan bersama surat ini bagi tujuan rujukan. 
4. Sekiranya pihak tuan bersetuju menerima saya menjalani latihan Industri ditempat tuan,sila isikan Borang Jawapan yang dilampirkan dan mohon faks ke 04-8692061 (POLITEKNIK BALIK PULAU)/e-mail; suntheren@pbu.edu.my pada atau sebelum 19 SEPT 2016.  Sebarang pertanyaan boleh dikemukakan ke Unit Perhubungan Dan Latihan Industri Politeknik Balik Pulau di talian 04-8689000 (ext. 160).  Surat penempatan rasmi akan dihantar oleh pihak POLITEKNIK sebelum saya melaporkan diri di firma tuan bagi tujuan pengesahan.

Kerjasama dan pertimbangan tuan amat dihargai.

Sekian, terima kasih.

Yang  benar,

......................................................
(Nama Pelajar)

